หน้า 26 จาก 27

แบบรายงานการตรวจสอบกิจการและฐานะการเงิน
ข้าพเจ้า




 ตำแหน่ง




  สำนักงานสหกรณ์จังหวัด



 ผู้ตรวจการสหกรณ์ ได้ตรวจสอบกิจการและฐานะการเงินของสหกรณ์






จำกัด ตามมาตรา 19 แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์    พ.ศ. 2542 เมื่อวันที่  
เดือน



พ.ศ.

เวลา

น. ณ. 





ปรากฏผลการตรวจสอบ  ดังนี้
	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	1.ข้อมูลทั่วไป  

	-สมาชิก จำนวน..........................คน
-สมาชิกสมทบ จำนวน.................คน
-คณะกรรมการดำเนินการ  จำนวน.................คน
-จำนวนผู้ตรวจสอบกิจการ  จำนวน................คน

-จำนวนฝ่ายจัดการสหกรณ์ จำนวน...............คน
-มีการแต่งตั้งกรรมการดำเนินการสหกรณ์ ทำหน้าที่ผู้จัดการสหกรณ์หรือไม่
-การประชุมใหญ่โดยสมาชิกหรือผู้แทนสมาชิก
-วันสิ้นปีทางบัญชี

	
	

	2. การดำเนินการตามอุดมการณ์ หลักการสหกรณ์ ด้วยวิธีช่วยตนเองและช่วยซึ่งกันและกันเพื่อประโยชน์ทางเศรษฐกิจและสังคมของบรรดาสมาชิก
	   คณะกรรมการดำเนินการ เจ้าหน้าที่สหกรณ์     ได้ดำเนินงาน และดำเนินกิจการสหกรณ์        ตามอุดมการณ์ หลักการสหกรณ์ ด้วยวิธีช่วยตนเองและช่วยซึ่งกันและกันเพื่อประโยชน์ทางเศรษฐกิจและสังคมของบรรดาสมาชิก
	
	

	3. การดำเนินการตามวัตถุประสงค์และอำนาจกระทำการของสหกรณ์
	    ในรอบปีทางบัญชีวันที่.............................ถึงวันที่...............................คณะกรรมการสหกรณ์ได้ดำเนินการตามที่กำหนดไว้ในวัตถุประสงค์ และอำนาจกระทำการตามข้อบังคับของสหกรณ์ และกฎหมาย (มาตรา ๔๖)  ได้แก่ การรับเงินฝากจากสมาชิก ไม่มีการรับฝากจากบุคคลภายนอก การจัดหาสินค้ามาจำหน่าย จำหน่ายให้สมาชิกเป็นส่วนใหญ่ ร้อยละ……… (ไม่น้อยกว่า 60 %) ของจำนวนผู้ซื้อทั้งหมด และรวบรวมผลิตผลจากสมาชิกเป็นส่วนใหญ่ ร้อยละ............ของจำนวนผู้ขายผลิตผลทั้งหมด
	
	

	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	4.การฝ่าฝืนกฎหมาย ข้อบังคับ/ระเบียบสหกรณ์ ระเบียบ/คำสั่งนายทะเบียนสหกรณ์
	     สหกรณ์ฯ ได้ถือใช้ระเบียบครบตามธุรกิจและตามที่ข้อบังคับกำหนด ระเบียบว่าด้วยการรับเงินฝากจากสมาชิก, การรับเงินฝากจากสหกรณ์อื่น, การรับเงินฝากจากสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ และระเบียบว่าด้วยด้วยการให้เงินกู้แก่สหกรณ์อื่น สหกรณ์ฯ ส่งให้นายทะเบียนสหกรณ์รับทราบ  เนื่องจากสหกรณ์กำหนดตามร่างที่นายทะเบียนสหกรณ์ได้ให้ความเห็นชอบแล้ว ส่วนระเบียบอื่นๆ สหกรณ์ส่งสำเนาให้สำนักงานสหกรณ์จังหวัดและสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์เพื่อทราบแล้ว
    ในรอบปีที่ผ่านมาสหกรณ์ไม่ได้ปฏิบัติหรือกระทำการอันเป็นการฝ่าฝืนกฎหมาย ข้อบังคับ ระเบียบของสหกรณ์/ระเบียบ คำสั่งนายทะเบียนสหกรณ์แต่อย่างใด
   (กรณีพบว่า มีการกระทำการอันเป็นการฝ่าฝืน ให้ระบุให้ชัดเจนว่า เป็นการฝ่าฝืนอะไร อย่างไร เมื่อใด เพราะเหตุใด เช่น การลงมติให้โอนเงินสำรองเป็นทุนสวัสดิการสมาชิก การลงมติไม่จัดสรรเงินค่าบำรุงสันนิบาตสหกรณ์แห่งประเทศไทย การให้เงินกู้แก่สมาชิกเกินวงเงินขั้นสูงที่ระเบียบกำหนด การรับสมาชิกสมทบที่มิใช่บุคคลธรรมดาและบรรลุนิติภาวะ การเลือกสมาชิกที่ผิดนัดชำระหนี้มาเป็นกรรมการ เป็นต้น)

	            -
(กรณีพบการกระทำที่  ฝ่าฝืนกฎหมาย ข้อบังคับ/ระเบียบสหกรณ์ ระเบียบ/คำสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ ควรมีความเห็นให้     นายทะเบียนสหกรณ์  สั่งแก้ไข หรือเพิกถอนมติ)
	

	5. การปฏิบัติงานของคณะกรรมการดำเนินการสหกรณ์ในการเป็นผู้แทนของสหกรณ์
	การปฏิบัติงานของคณะกรรมการดำเนินการสหกรณ์
การเข้าร่วมประชุม (กรณีขาดประชุมเกิน 3 ครั้ง   โดยไม่มีเหตุผลสมควร) 

	
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	6.การตรวจสอบกิจการของสหกรณ์  (21 รายการ) 
	
	

	6.1 กรณีเกี่ยวกับสมาชิก
	
	

	6.1.1สัญญาและข้อเท็จจริงที่สมาชิกทำไว้กับสหกรณ์ที่เป็นเรื่องการกู้ยืม
(การดำเนินธุรกิจให้เงินกู้แก่สมาชิก)
	    สหกรณ์กำหนดและถือใช้ระเบียบว่าด้วยการให้เงินกู้และดอกเบี้ยเงินกู้ พ.ศ.............
     ได้สุ่มตรวจสอบสัญญากู้เงิน คำขอกู้เงิน สัญญาค้ำประกัน ของสมาชิก จำนวน..........สัญญา ได้แก่ สัญญาที่................ลงวันที่............................นาย.....................จำนวนเงิน....................บาท 
สัญญาที่...................ลงวันที่..................................นาย.........................จำนวนเงิน....................บาท 
สัญญาที่...................ลงวันที่..................................นาย........................จำนวนเงิน....................บาท 
พบว่า เจ้าหน้าที่สินเชื่อกรอก/บันทึกรายการในสัญญาครบถ้วนสมบูรณ์ ผู้ที่เกี่ยวข้องได้ลงชื่อในสัญญาครบถ้วน วงเงินกู้ไม่เกินวงเงินขั้นสูงที่ระเบียบกำหนดไว้จำนวน............................บาท วัตถุประสงค์หรือความมุ่งหมายในการใช้เงินกู้เป็นไปตามระเบียบ การค้ำประกันใช้บุคคล..........คน/หลักทรัพย์ เป็น...........เลขที่...........................
จำนองเป็นประกัน 
     สมาชิกทั้ง...............ราย ลงชื่อในใบรับเงินกู้ครบถ้วน ได้เปรียบเทียบลายมือชื่อสมาชิกผู้กู้ในสัญญากู้ยืมเงิน คำขอกู้ยืมเงิน และใบรับเงินกู้ กับการลงลายมือชื่อในทะเบียนสมาชิกและการถือหุ้น และใบส่งเงินฝากหรือใบถอนเงินฝากแล้ว ไม่พบข้อสังเกต
    เจ้าหน้าที่สหกรณ์ได้บันทึกรายการกู้เงินของสมาชิกทั้ง.............ราย ในแผ่นบัญชีย่อยลูกหนี้เงินกู้ตรงตามจำนวนเงินที่รับจากสหกรณ์
    สุ่มสอบทานหนี้กับสมาชิกทั้ง...............รายแล้ว พบว่า มีหนี้ถูกต้องตรงกัน/ปฏิเสธหนี้.............ราย
ได้แก่นาย.........................จำนวนเงิน...............บาท
นาย.................................จำนวนเงิน...............บาท
บาท โดยสมาชิกมีสมุดคู่มือยืนยันทุกราย 
	             -
(กรณีพบข้อสังเกต ต้องให้ข้อเสนอแนะในการแก้ไขข้อบกพร่อง)
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	6.1.2สวัสดิการที่สมาชิกได้รับหรือจะได้รับจากสหกรณ์
	      สหกรณ์จัดสวัสดิการแก่สมาชิก ประกอบด้วย
ทุนสวัสดิการเพื่อ............................สำหรับสมาชิก
สหกรณ์กำหนดระเบียบรองรับ คือ ระเบียบ.........
..........................................................พ.ศ. .............
สุ่มตรวจสอบการจ่ายเงินทุนสวัสดิการแก่สมาชิก จำนวน...........ราย ประกอบด้วย............................พบว่า การจ่ายเงินเป็นไปตามระเบียบกำหนด
สหกรณ์ ได้รายงานผลการใช้จ่ายเงินทุนสวัสดิการให้ที่ประชุมใหญ่ทราบเมื่อวันที่......................... 

	
	

	6.1.3 การฝาก การถอนเงิน หรือการถือหุ้น หรือการคืน     ค่าหุ้นของสมาชิก
(ธุรกิจการรับฝากเงิน 
การถือหุ้นและการจ่ายคืนค่าหุ้น)
	การรับฝากเงิน
สหกรณ์ฯ รับเงินฝากจากสมาชิก ประเภท..........
.............................. เงินฝาก......................................โดยได้ถือใช้ระเบียบว่าด้วยการรับฝากเงินจากสมาชิก พ.ศ. .............. เมื่อวันที่................................. 
      สุ่มตรวจสอบใบถอนเงินฝากจากของสมาชิก จำนวน................ราย เทียบกับคำขอเปิดบัญชีเงินฝาก/บัตรตัวอย่างลายมือชื่อ และใบรับฝากเงิน พบว่าเป็นลายมือชื่อเดียวกัน
     การถอนเงินฝากออมทรัพย์พิเศษที่กำหนดให้ถอนได้เดือนละ.........ครั้ง วงเงินไปเกิน................บาท/ครั้ง ได้ตรวจสอบแผ่นบัญชีย่อยเจ้าหนี้เงินฝากออมทรัพย์พิเศษ จำนวน.................ราย พบว่า………………………

..................................................................................
.................................................................................
       สุ่มสอบทานเงินรับฝากของสมาชิก จำนวน...............ราย พบว่า.................................................
.................................................................................
................................................................................ 
.................................................................................
................................................................................ 
.................................................................................
................................................................................ 
 
	
	

	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	
	การถือหุ้นและการจ่ายคืนค่าหุ้น
· ระหว่างปี สหกรณ์รับสมาชิกเพิ่ม.......ราย
สุ่มตรวจใบสมัครเข้าเป็นสมาชิก............ราย คือ..............................................................................
.............................................................................
. พบว่าผู้สมัครผ่านการรับรองจากมติที่ประชุมกลุ่ม (กรณีสหกรณ์การเกษตร) และที่ประชุมคณะ กรรมการดำเนินการลงมติรับเข้าเป็นสมาชิก ผู้สมัครทั้ง...............รายดังกล่าว ลงชื่อในทะเบียนและการถือหุ้น พร้อมกับชำระเงินค่าหุ้นคนละ......บาท และค่าธรรมเนียมแรกเข้า............บาท เป็นไปตามข้อบังคับ 
    -  สุ่มตรวจสอบการถือหุ้นตามส่วนแห่งเงินกู้ของสมาชิกที่กู้เงิน..............ราย (กรณีสหกรณ์ภาคการเกษตร) ประกอบด้วยนาย.............................สัญญากู้เลขที่.................จำนวนเงินกู้..............บาท นาย....................สัญญากู้เลขที่..........จำนวนเงินกู้.....................บาท  นาย.............................สัญญากู้เลขที่...................จำนวนเงินกู้........................บาท  ตามข้อบังคับกำหนดให้ถือหุ้นเพิ่มตามส่วนแห่งเงินกู้ในอัตราพันละห้าสิบบาท พบว่า สมาชิกทั้ง..............ราย ถือหุ้นตามส่วนเงินกู้เป็นไปตามข้อบังคับกำหนด/ไม่เป็นไปตามข้อบังคับ กล่าวคือ.............................................................................
     -  สุ่มตรวจการถือหุ้นรายเดือนของสมาชิก............คน (กรณีสหกรณ์ออมทรัพย์หรือเครดิต    ยูเนี่ยน) ได้แก่.......................................................
.....................................................................พบว่า

การถือหุ้นรายเดือนเป็นไปตามข้อบังคับ/ไม่เป็น (ระบุ)....................................................................
       - ระหว่างปีบัญชีมีสมาชิกลาออก...........ราย ผ่านการอนุมัติจากที่ประชุมคณะกรรมการทุกราย และได้จ่ายคืนค่าหุ้นครบถ้วน การจ่ายคืนค่าหุ้นเป็นตาม มูลค่าหุ้นที่คำนวณมูลค่าหุ้นคงเหลือแล้วตามที่กำหนดในข้อบังคับ
	
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	6.1.4 การจำหน่ายปัจจัยการผลิตหรือสินค้าให้สมาชิกและรวบรวมผลผลิตของสมาชิก
(ธุรกิจจัดหาสินค้ามาจำหน่าย 
และธุรกิจรวบรวมผลผลิตผล)

	การจำหน่ายปัจจัยการผลิตหรือสินค้าให้สมาชิก
        สหกรณ์ฯ ถือใช้ระเบียบว่าด้วยการจัดหาสินค้ามาจำหน่าย  พ.ศ. .................. เมื่อวันที่.......................
............................
        ต้นปีทางบัญชีวันที่ 1 เมษายน 2558 ถึงปัจจุบัน สหกรณ์จัดหาสินค้ามาจำหน่ายแก่สมาชิก ดังนี้ 
· ………………………………ปริมาณ………………     มูลค่า........................บาท
· ………………………………ปริมาณ………………     มูลค่า........................บาท
· ………………………………ปริมาณ………………    มูลค่า........................บาท
สินค้าดังกล่าว คณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่สหกรณ์ ได้มี/ไม่มีการสำรวจความต้องการจากสมาชิกตามระเบียบ และได้มีการแต่งตั้งให้มีคณะกรรมการจัดซื้อ/ไม่มีการแต่งตั้งกรรมการจัดซื้อฯ สหกรณ์ฯ จำหน่ายสินค้าแก่สมาชิกเป็นเงินสดและในรูปของเงินกู้
     เกี่ยวกับการจัดหาปุ๋ยเคมีมาจำหน่าย สหกรณ์ถือใช้ระเบียบว่าด้วยการจัดหาปุ๋ยมาจำหน่าย    พ.ศ. .............
      ระหว่างปีทางบัญชี ............. สหกรณ์ได้จัดซื้อปุ๋ยมาจำหน่าย โดยได้ตรวจสมุดซื้อสินค้า(ปุ๋ย) พบว่า ระหว่างปีทางบัญชี............................ สหกรณ์ฯ ได้ซื้อปุ๋ยเคมี สูตร....................จำนวน.............กระสอบ สูตร................................จำนวน..................กระสอบสูตร................................จำนวน..................กระสอบ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น...............................................บาท
        ตรวจสอบสมุดขายสินค้า (ปุ๋ย) พบว่าสหกรณ์จำหน่ายปุ๋ยดังกล่าวให้สมาชิกสหกรณ์................คน  จำนวน.................กระสอบ หรือร้อยละ..................ของจำนวนผู้ซื้อทั้งหมด   และจำหน่ายแก่บุคคล ภายนอก จำนวน............. คน จำนวน.........กระสอบ

	
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	
	หรือร้อยละ..........................ของจำนวนผู้ซื้อทั้งหมด
ซึ่งจำหน่ายให้กับสมาชิกเป็นส่วนใหญ่ (ส่วนน้อย) จำหน่ายเป็นเงินสด จำนวน.............กระสอบ และจำหน่ายเป็นเงินสดในรูปเงินกู้..............กระสอบ รวมมูลค่าตามราคาขายทั้งหมด......................บาท
        จำนวนเงินที่จัดซื้อปุ๋ยและจำหน่ายปุ๋ยในสมุดซื้อและสมุดขายสินค้า (ปุ๋ย) ตรงกับบัญชีซื้อปุ๋ยและขายปุ๋ยในสมุดบัญชีแยกประเภทและงบทดลอง
         นอกจากนี้ ได้ตรวจทะเบียนคุมสินค้า (ปุ๋ย) สหกรณ์ฯบันทึกรายการครบถ้วน  ตรวจสอบยอดรวมจำนวนของปุ๋ยแต่ละสูตร ในทะเบียนคุมสินค้า
ถูกต้องตรงตามสมุดซื้อและสมุดขายและตามทะเบียนคุมสินค้า พบว่ามีปุ๋ย สูตร.......................... .คงเหลือจำนวน.........กระสอบ สูตร.........คงเหลือ......กระสอบ รวม..................กระสอบ  การจัดซื้อปุ๋ยดังกล่าว ผ่านการอนุมัติจากที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการได้มีมติให้จัดซื้อเมื่อวันที่..............................จัดซื้อตามแบบสำรวจความต้องการของสมาชิก ซึ่งเป็นไปตามระเบียบของสหกรณ์
          จากนั้นได้เข้าเป็นตรวจนับปุ๋ยคงเหลือ ในโกดัง โดยสังเกตการณ์ตรวจนับ พบว่า มีปุ๋ยคงเหลือถูกต้องตรงตามทะเบียนคุมสินค้า
         สินค้าอื่นๆ (ระบุ) .......................................
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................
...............................................................................

	
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	
	การรวบรวมผลิตผลของสมาชิก
     สหกรณ์ถือใช้ระเบียบว่าด้วยการรวบรวมผลผลิต/การแปรรูป พ.ศ................
ระหว่างปีทางบัญชีสิ้นสุดวันที่.......................สหกรณ์ฯ ได้เริ่มรวบรวมผลผลิตจากสมาชิก เมื่อวันที่.................โดยที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการสหกรณ์ ได้มีคำสั่งมอบหมายให้......................................................

.................................................................................
...............................................................................
จำนวน...............คน เป็นผู้รับซื้อและตรวจสอบคุณภาพของผลิตผล สหกรณ์ฯ บันทึกรายงานซื้อขายผลผลิตในสมุดซื้อและสมุดขายสินค้า ลงทะเบียนคุมสินค้าเป็นปัจจุบัน  สหกรณ์ฯ มีสินค้าคงเหลือ ณ วันที่เข้าตรวจการ ได้แก่..............................จำนวน
...................ตัน ..........................จำนวน.............ตัน
ทำการตรวจนับสินค้าคงเหลือ ปรากฏว่า..................
................................................................................
สหกรณ์ฯ จัดเก็บผลผลิตไว้ใน.................................
ซึ่งมีความเหมาะสม /ไม่เหมาะสม เนื่องจาก...........

          สหกรณ์ฯ ได้จัดให้มีการทดสอบผลผลิตยุบตัว โดย....... .....................................................
เป็นไปอย่างเหมาะสม/ไม่เหมาะสม เนื่องจาก..........

          สหกรณ์ฯ จำหน่ายผลผลิต/แปรรูปเป็น
.............................................................................
จำหน่ายเป็นเงินสด และขายเชื่อ โดยมีหนังสือสัญญาซื้อขาย และค้ำประกัน/หลักประกันเหมาะสม คุ้มหนี้   สุ่มสอบทานลูกหนี้ จำนวน.................ราย
พบว่า.......................................................................
          ในวันประชุมใหญ่ของสหกรณ์ เมื่อวันที่......................................คณะกรรมการสหกรณ์ฯ ได้นำเสนอที่ประชุมใหญ่พิจารณาตัดหนี้สูญ ลูกหนี้............ราย เนื่องจาก..................................................
ที่ประชุมใหญ่อนุมัติ ซึ่งการตัดหนี้สูญดังกล่าวเป็นไปตาม/ไม่เป็นไปตาม ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์
       สุ่มสอบทานเจ้าหนี้และลูกหนี้การค้า พบว่า
.....................................................................
................................................................................
	
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	6.1.5 การให้บริการแก่สมาชิกในรูปแบบต่างๆ
(ธุรกิจการ
ให้บริการ/อื่น)
	            สหกรณ์ฯ ถือใช้ระเบียบว่าด้วย................... ...................................................................................
พ.ศ. .............. เมื่อวันที่..........................................
สหกรณ์ดำเนินธุรกิจการให้บริการ โดย..............................................................................................................................................................
สหกรณ์ฯ บันทึกรายการบัญชีครบถ้วน มีเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี รับเงินค่าบริการครบถ้วน มีสมุดรายได้ค่าบริการ บัญชีย่อยเจ้าหนี้/ลูกหนี้ค่าบริการ
           การให้บริการดังกล่าวเป็นไปตามความต้องการของสมาชิก โดยสหกรณ์ฯ มีคำสั่งมอบหมายให้.........................................................................................................เป็นผู้ควบคุม ดูแล ธุรกิจให้บริการ
การรับเงินค่าบริการ รับเป็นเงิน/เงินเชื่อ  กรณีที่รับเป็นเงินเชื่อ มีมติที่ประชุมอนุมัติทุกครั้ง/ไม่มีการอนุมัติ.......................................................................
สุ่มสอบลูกหนี้/เจ้าหนี้ พบว่า........................................
................................... .....................................

	
	


	6.1.6 การรับสมัครสมาชิก สมาชิกสมทบ และการให้พ้นจากสมาชิกภาพ
(1) สมาชิก(ปกติ)
	การรับสมาชิกใหม่ (สมาชิกปกติ)
     สหกรณ์ฯ รับสมาชิกสมาชิกเพิ่มแต่ต้นปี จำนวน.....................ราย ได้แก่.............................ตรวจสอบใบสมัครเข้าเป็นสมาชิก พบว่า ผู้สมัครมีคุณสมบัติถูกต้อง/ไม่ถูกต้องตามข้อบังคับของสหกรณ์ เนื่องจาก.........................................................................
    ผู้สมัครเข้าเป็นสมาชิกผ่านการรับรองจากที่ประชุมกลุ่ม ด้วยคะแนนเสียง...................เมื่อวันที่..................และผ่านการอนุมัติให้เข้าเป็นสมาชิกจากที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการ เมื่อวันที่............................ 
     สมาชิกทั้ง...............ราย ได้ลงชื่อในทะเบียนสมาชิกและการถือหุ้นแล้ว อีกทั้งได้ชำระเงินค่าหุ้นและค่าธรรมเนียมแรกเข้าเป็นไปตามข้อบังคับครบถ้วนทุกรายแล้ว

	
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	
	การให้พ้นจากสมาชิกภาพ
        สหกรณ์ฯ มีมติให้สมาชิกพ้นจากสมาชิกภาพตั้งแต่...............................ถึง.......................................จำนวน.....................ราย แยกเป็น 
(1) ลาออก ...........คน  ตรวจสอบแล้ว 
พบว่าผู้ลาออกไม่มีภาระหนี้ผูกพันในฐานะผู้กู้หรือผู้ค้ำประกัน ผู้ขอลาออกผ่านการตรวจสอบภาระผูกพันจากผู้จัดการสหกรณ์แล้ว และที่ประชุมคณะกรรมการฯ มีมติอนุมัติให้ลาออกได้

(2) เสียชีวิต ..............ราย
(3) ย้ายออกนอกแดนดำเนินงาน (กรณี 
สหกรณ์การเกษตร)
(4) ให้ออกจำนวน.................ราย 
        กรณีให้ออกจากสหกรณ์ เนื่องจาก คณะกรรมการฯ เห็นว่า สมาชิกได้กระทำการ...............
................................................................................
อันเป็นการฝ่าฝืนข้อบังคับ  ตามมติที่ประชุม
คณะกรรมการดำเนินการชุดที่.........ครั้งที่.............
วันที่......................... สหกรณ์ฯ ได้มีมติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน โดยมีการกำหนดตัวผู้กล่าวหา  มีการกำหนดผู้ถูกกล่าวหา มีการแจ้งสิทธิและหน้าที่ในกระบวนการพิจารณาทางปกครองให้คู่กรณีทราบ กรณีที่คำสั่งทางปกครองอาจกระทบถึงสิทธิของคู่กรณี ย่อมต้องให้คู่กรณีมีโอกาสได้ทราบข้อเท็จจริงอย่างเพียงพอ และให้คู่กรณีมีโอกาสได้โต้แย้งและแสดงพยานหลักฐานของตน
    - มติที่ประชุมให้พ้นจากสมาชิกภาพ (ลงมติให้สมาชิกออกโดยคะแนนเสียงไม่น้อยกว่าสองในสามแห่งจำนวนกรรมการดำเนินการที่มีอยู่ทั้งหมดในขณะนั้นแล้ว)


	
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	การรับสมาชิกสมทบของสหกรณ์
และการให้พ้นจากสมาชิกภาพ
	        การเข้าเป็นสมาชิกสมทบ
        สหกรณ์ฯ ไม่มีสมาชิกสมทบ/มีการรับสมาชิกสมทบ  ระหว่างปีจากวันที่.................ถึงวันที่.............
สหกรณ์ฯรับสมาชิกสมทบ จำนวน..............คน
       สุ่มตรวจสอบใบสมัครเข้าเป็นสมาชิกสมทบ จำนวน.....ราย ได้แก่....................................................
พบว่า ผู้สมัครมีคุณสมบัติถูกต้อง/ไม่ถูกต้องตามข้อบังคับของสหกรณ์ เนื่องจาก...................................
....................................................................................
    ผู้สมัครเข้าเป็นสมาชิกสมทบผ่านการรับรองจากสมาชิกจำนวน 2 คน และผ่านการอนุมัติให้เข้าเป็นสมาชิกสมทบจากที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการ 
     สมาชิกสมทบทั้ง...............ราย ได้ลงชื่อในทะเบียนสมาชิกและการถือหุ้นแล้ว อีกทั้งได้ชำระเงินค่าหุ้นและค่าธรรมเนียมแรกเข้าเป็นไปตามข้อบังคับครบถ้วนทุกรายแล้ว
      การให้พ้นจากสมาชิกภาพ
       สหกรณ์ฯ มีมติให้สมาชิกสมทบพ้นจากสมาชิกภาพ ตั้งแต่........................ถึง.......................................จำนวน.....................ราย แยกเป็น 
(1) ลาออก ...........คน  ตรวจสอบแล้ว 
พบว่าผู้ลาออกไม่มีภาระหนี้ผูกพันในฐานะผู้กู้หรือผู้ค้ำประกัน ผู้ขอลาออกผ่านการตรวจสอบภาระผูกพันจากผู้จัดการสหกรณ์แล้ว และที่ประชุมคณะกรรมการฯ มีมติอนุมัติให้ลาออกได้

(2) เสียชีวิต ..............ราย
(3) ย้ายออกนอกแดนดำเนินงาน (กรณี 
สหกรณ์การเกษตร)
(4) ให้ออกจำนวน.................ราย 
        กรณีให้ออกจากสหกรณ์ เนื่องจาก คณะกรรมการฯ เห็นว่า สมาชิกได้กระทำการ...............
ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการชุดที่......ครั้งที่.............วันที่......................... ได้มีมติให้ออกจากการเป็นสมาชิก
	
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	6.1.7 เรื่องอื่นๆ ที่นายทะเบียนสหกรณ์กำหนด
	   การดำเนินการเกี่ยวกับการถอดถอนคณะกรรมการหรือกรรมการสหกรณ์ และการยื่นอุทธรณ์ของสมาชิก กรณีคณะกรรมการสหกรณ์     มีมติให้พ้นจากสมาชิกภาพ (ถ้ามี)
	
	

	6.2 กรณีเกี่ยวกับบุคคลอื่น
	
	

	6.2.1 นิติกรรมสัญญาใดๆ ที่มีผลผูกพันสหกรณ์ ทั้งที่เป็นเจ้าหนี้หรือลูกหนี้
	ตรวจสอบ พบ/ไม่พบ ว่ามีการทำนิติกรรมสัญญากับบุคคลภายนอก กรณีพบว่ามีการทำนิติกรรม 

(ระบุ)....................................................................
เอกสารสัญญาต่างๆ  ได้แก่

(1) ตรวจสอบสัญญากู้เงินเครดิตเงินสด
ระหว่างสหกรณ์ฯ และธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธ.ก.ส.) ฉบับลงวันที่................
พบว่า......................................................................
...............................................................................
(2) ตรวจสอบสัญญากู้เงินกองทุน..................
..............................ระหว่างสหกรณ์ฯ กับ..............
ฉบับลงวันที่........................พบว่า...........................
(3) ตรวจสอบเอกสารสัญญาซื้อขายผลิตผล
ระหว่างสหกรณ์ฯ กับ............................................ฉบับลงวันที่.........................(ระบุรายละเอียด และข้อเสียเปรียบ (ถ้ามี) เช่น การขายผลผลิตเป็นเงินเชื่อ ซึ่งตามระเบียบให้ขายเป็นเงินสด หากจำเป็น ต้องขายเงินเชื่อ ต้องมีหลักประกันที่เพียงพอ กรณีที่ไม่มีหลักประกัน ถือว่าคณะกรรมการไม่ปฏิบัติตามระเบียบฯ และหากคู่สัญญาไม่ได้ชำระเงินค่าผลผลิต อาจถือได้ว่าคณะกรรมการประมาทเลินเล่อทำให้สหกรณ์เสียหาย ต้องสั่งการให้หาตัวผู้รับผิดชอบ)
(4) เอกสารสัญญาอื่นๆ เช่น สัญญาการจัดซื้อ
จัดจ้าง ความสมบูรณ์ของสัญญา ข้อเสียเปรียบของสัญญา (หากสัญญาไม่สมบูรณ์จะมีผลทำให้เสียเปรียบในการฟ้องร้องดำเนินคดี)

	
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	6.2.2 การดำเนิน การเรื่องคดีความ  ไม่ว่าสหกรณ์เป็นโจทก์หรือจำเลย หรือผู้เสียหาย
	      ตรวจสอบ พบ/ไม่พบ ว่าสหกรณ์ฯ มีการฟ้องคดีหรือถูกฟ้องดี(ระบุ)..........................................
      หากตรวจสอบพบว่ามีการฟ้องร้องดำเนินคดี
กรณีที่สหกรณ์เป็นโจทก์

      ตรวจสอบมติที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการครั้งที่มีการลงมติในการดำเนินคดี , การลงมติมอบอำนาจให้กรรมการคนหนึ่งคนใดหรือหลายคนหรือผู้จัดการให้ดำเนินคดีแทน, 
     ตรวจสอบสัญญาจ้างว่าความ, หนังสือร้องทุกข์การฟ้องคดี/คำฟ้อง คำพิพากษา การบังคับคดีตามคำพิพากษา สหกรณ์ชนะคดีหรือแพ้คดี กรณีแพ้คดี เนื่องจากสาเหตุใด สหกรณ์อุทธรณ์คำพิพากษาหรือไม่
กรณีสหกรณ์เป็นจำเลย
      ตรวจสอบคำฟ้องซึ่ง........................................ฟ้องคดีสหกรณ์ ความแพ่ง/อาญา ฐาน..................
เนื่องจากผู้ฟ้องคดีเห็นว่าสหกรณ์...........................
................................................................................
     สหกรณ์ฯในฐานะจำเลย ได้มีการประชุมคณะกรรมการ เมื่อวันที่.......................ได้มีมติมอบ
มอบอำนาจให้กรรมการผู้ใดผู้หนึ่ง หรือหลายคน หรือผู้จัดการ ดำเนินการเกี่ยวกับคดีที่ถูกฟ้อง 

อยู่ในระหว่างกระบวนการทางศาล หรือศาลได้มีคำพิพากษาให้..............................เป็นฝ่ายชนะคดีเนื่องจาก...............................................................
สหกรณ์อุทธรณ์คำพิพากษา/ไม่อุทธรณ์ เนื่องจาก
..........................................โจทก์ได้บังคับคดีตาม คำพิพากษา/ยังไม่บังคับคดี
      (กรณีพบว่าสหกรณ์เสียหายหรือแพ้คดี ต้องสอบสวนหาตัวผู้กระทำละเมิดต่อสหกรณ์)


	
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	6.2.3 การฝากเงินหรือรับฝากเงินจากสหกรณ์อื่นหรือธนาคาร หรือการใช้เงินสหกรณ์ลงทุน


	      สหกรณ์ฯ ถือใช้ระเบียบว่าด้วยการการรับเงินฝากจากสหกรณ์อื่น พ.ศ............. มียอดเงินรับฝาก ณ วันที่เข้าตรวจการฯ จำนวน.........................บาท จากสหกรณ์.................แห่ง ได้แก่
(1) สหกรณ์.........จำกัด จำนวน..............บาท
(2) สหกรณ์.........จำกัด จำนวน..............บาท
และสุ่มตรวจสอบยอดเงินรับฝากแล้ว พบว่า................................................................................
      นอกจากนี้ สหกรณ์ฯ ได้นำเงินฝากสหกรณ์อื่นๆ จำนวน..........แห่ง มียอดเงินรับฝากคงเหลือ ณ วันที่.........................ดังนี้
(1) สหกรณ์.........จำกัด จำนวน..............บาท
(2) สหกรณ์.........จำกัด จำนวน..............บาท
และสุ่มตรวจสอบยอดเงินรับฝากแล้ว พบว่า
..............................................................................
    ตรวจสอบยอดเงินฝากธนาคาร พบว่าสหกรณ์ฯ นำเงินฝากธนาคาร รวม............แห่ง มียอดเงินฝากคงเหลือ ณ วันที่...........................ดังนี้
(1) ธนาคาร..............เลขที่บัญชี....................
จำนวน.......................บาท

(2) ธนาคาร..............เลขที่บัญชี....................
จำนวน.......................บาท

      และได้ให้สหกรณ์ฯ ขอ Statement ธนาคาร   ทั้ง............แห่ง  มาตรวจสอบยอดเงินฝากคงเหลือ  และรายการฝากถอนเงินธนาคาร 3 เดือนย้อนหลัง
พบว่า....................................................................

      สำหรับผู้มีอำนาจเบิกถอนเงินฝากธนาคาร     เป็นกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนสหกรณ์ฯ

      
	
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	6.2.4 การจัดหาปัจจัยการผลิตหรือจัดหาสินค้ามาจำหน่าย
	    สหกรณ์ฯ ถือใช้ระเบียบว่าด้วยการจัดหาปัจจัยการผลิตหรือจัดหาสินค้ามาจำหน่าย พ.ศ..........  ในรอบปีทางบัญชี............(ตั้งแต่วันที่................ถึงวันที่............) สหกรณ์ฯ ได้จัดหา (1).................... จากบริษัท/ร้านค้า...................ปริมาณ...............ตันมูลค่า...........................บาท  (2)........................ จากบริษัท/ร้านค้า...................ปริมาณ...............ตันมูลค่า...........................บาท รวมมูลค่าที่จัดซื้อ   เป็นเงิน.............บาท การจัดซื้อเป็นเงินสด/เงินเชื่อ 
     การจัดซื้อปัจจัยการผลิตมาจำหน่ายดังกล่าว คณะกรรมการฯได้ปฏิบัติตามระเบียบฯ ได้แก่ การสำรวจความต้องการของสมาชิก  การลงมติจัดซื้อ การแต่งตั้งกรรมการจัดซื้อ การส่งปัจจัยการผลิตไปตรวจสอบ การจัดจำหน่ายให้แก่สมาชิกเป็นไปตามระเบียบของสหกรณ์

     สอบทานยอดเจ้าหนี้ (หากสหกรณ์ซื้อเงินเชื่อ) ได้แก่ บริษัท/ร้านค้า.........................กับสหกรณ์ฯ พบว่า....................................................................... 
	
	

	6.2.5 การจำหน่ายผลผลิตที่รวบรวมจากสมาชิก หรือแปรรูปจำหน่าย
	      สหกรณ์ฯ ถือใช้ระเบียบว่าด้วยการรวบรวมผลิตผลมาจำหน่าย พ.ศ..........  ในรอบปีทางบัญชี............(ตั้งแต่วันที่................ถึงวันที่............) สหกรณ์ฯ ได้รวบรวมจากสมาชิก ดังนี้
(1) .................................ปริมาณ...............ตัน มูลค่า...........................บาท
(2) .................................ปริมาณ...............ตัน มูลค่า...........................บาท
 รวมมูลค่าที่จัดซื้อ   เป็นเงิน...........................บาท             
      สหกรณ์ฯ ได้จำหน่ายผลผลิต เป็นเงินสด/เงินเชื่อ ให้กับ.............................. เป็นเงิน.............บาท 
(กรณีจำหน่ายเงินเชื่อ ต้องดูระเบียบ ส่วนใหญ่ระเบียบจะกำหนดให้ขายเงินสด หากขายเงินเชื่อ ต้องจัดหลักประกันที่เพียงพอ)

     สอบทานยอดลูกหนี้ (หากสหกรณ์ขายเงินเชื่อ) ได้แก่ บริษัท/ร้านค้า.........................กับสหกรณ์ฯ พบว่า.......................................................................
	
	

	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	6.2.6 การจัดซื้อ จัดจ้าง วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งก่อสร้าง หรือจ้างเหมาบริการ
	  สหกรณ์ฯ ถือใช้ระเบียบว่าด้วยการจัดซื้อ จัดจ้าง วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งก่อสร้าง หรือจ้างเหมาบริการ พ.ศ. ................ ในรอบปีที่ผ่านมา สหกรณ์

ได้มีการ..............................(ไม่มีการจัดซื้อ จัดจ้าง) 
เป็นเงิน.................................บาท การดำเนินการดังกล่าว ที่ประชุมใหญ่เมื่อวันที่.................ได้อนุมัติแผนงานและงบประมาณรายจ่ายไว้ คณะกรรมการสหกรณ์ฯ ได้ลงมติเมื่อวันที่...............ให้ดำเนินการตามแผนงานดังกล่าว ในการดำเนินการสหกรณ์ฯ ได้ปฏิบัติตามระเบียบทุกประการ
    (กรณีพบว่า คณะกรรมการฯ ไม่ปฏิบัติตามระเบียบ ฯ ให้ระบุให้ชัดเจนว่า ไม่ปฏิบัติตามระเบียบอย่างไร ทำให้สหกรณ์ได้รับความเสียหายอย่างไร)

	
	

	6.2.7 เรื่องอื่นๆ ที่นายทะเบียนสหกรณ์กำหนด
	
	
	

	6.3 กรณีการบริหารจัดการองค์กร
	
	

	6.3.1 การดำเนิน
การของเจ้าหน้าที่สหกรณ์
	     สหกรณ์แห่งนี้มีเจ้าหน้าที่และลูกจ้าง...........คน สหกรณ์ฯ ถือใช้ระเบียบว่าด้วยข้อบังคับเกี่ยวกับการทำงาน พ.ศ........ส่งสำเนาระเบียบให้สำนักงานสหกรณ์จังหวัด และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ
   ตรวจสอบความสมบูรณ์ ครบถ้วนของเอกสารสัญญาจ้าง สัญญาค้ำประกัน พบว่า......................
หลักประกันการทำงาน เป็นไปตามประกาศกระทรวงแรงงาน
     ในรอบปีทางบัญชี.........(ตั้งแต่...........ถึง..........)
คณะกรรมการฯ ในการประชุมเมื่อวันที่..................ได้มอบหมายให้เจ้าหน้าที่สหกรณ์ คือ....................ไปดำเนินการเรื่อง..................................................
ผลการดำเนินการพบว่า.........................................
...............................................................................

	
	

	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	6.3.2 การดำเนินการตามแผนงานและงบประมาณ

	      สหกรณ์วางแผนการดำเนินงานและงบประมาณรายจ่ายประจำปี ซึ่งได้รับอนุมัติจากที่ประชุมใหญ่ เมื่อวันที่ .................................สหกรณ์ฯ มีการติดตามผลการดำเนินงานในที่ประชุมคณะกรรมการเป็นประจำทุกเดือนผลการดำเนินงานตั้งแต่ต้นปีทางบัญชี ถึงปัจจุบัน (วันที่ 1 เมษายน 2558 ถึงวันที่ 31 มกราคม 2559) ส่วนใหญ่เป็นไปตามแผนที่กำหนด (ตามรายละเอียดประกอบ แผนและผลการดำเนินงาน) กรณีไม่เป็นแผนที่กำหนดให้ระบุด้วยว่ารายการใดไม่เป็นไปตามแผนงาน ควรเสนอแนะแนวทางการแก้ไขอย่างไร 
     สหกรณ์ฯ ได้ใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายเป็นไปตามที่ประชุมใหญ่อนุมัติ ยังไม่เกินวงเงินซึ่งที่ประชุมใหญ่อนุมัติ (ตามรายละเอียดเอกสารประกอบ)
	
	

	6.3.3 การประชุม และมติของที่ประชุม
(1) สมุดบันทึกการประชุมกลุ่ม


	(ตรวจสอบองค์ประชุม การลงชื่อมาประชุมจากจำนวนสมาชิกหรือกรรมการทั้งหมดแล้วแต่กรณี
การบันทึกรายงานการประชุม การลงมติต่างๆ (เฉพาะวาระเรื่องพิจารณา))

        สุ่มตรวจสอบสมุดบันทึกรายงานการประชุมกลุ่มสมาชิก จำนวน............กลุ่ม จากจำนวนทั้งหมด..............กลุ่ม  ได้แก่
        (1) สมุดบันทึกการประชุมกลุ่มที่................. ครั้งที่................เมื่อวันที่...........................จำนวนสมาชิก ผู้มาลงชื่อเข้าประชุม.....................คน จากจำนวนสมาชิกทั้งหมด...................คน ครบองค์ประชุม/ไม่ครบองค์ประชุม  สหกรณ์บันทึกรายงานการประชุมโดยการเขียนลงในสมุด / พิมพ์ลงในกระดาษ แล้วปะลงในสมุด ประทับตราสหกรณ์ และประธานกลุ่มและเลขานุการกลุ่ม ลงชื่อกำกับทุกแผ่น /ไม่มีตราประทับและลงชื่อกำกับ
       การลงมติต่างๆ (เฉพาะวาระเรื่องพิจารณา)
1. วาระที่.......... เรื่อง..........................................
มติ...................................ขัด/ไม่ขัด.....................
2. วาระที่........ เรื่อง..........................................
มติ...................................ขัด/ไม่ขัด.....................
                        ฯ ล ฯ

	
	

	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	(2) สมุดบันทึกการประชุมคณะกรรมการ
(3) สมุดบันทึกการประชุมใหญ่


	            ตรวจสอบสมุดบันทึกรายงานการประชุมคณะกรรมการดำเนินการสหกรณ์ ชุดที่...............   ครั้งที่..................เมื่อวันที่.........................................จำนวนคณะกรรมการดำเนินการ ผู้มาลงชื่อเข้าประชุม.....................คน จากจำนวนคณะกรรมการดำเนินการทั้งหมด...................คน ครบองค์ประชุม/ไม่ครบองค์ประชุม  สหกรณ์บันทึกรายงานการประชุมโดยการเขียนลงในสมุด / พิมพ์ลงในกระดาษ แล้วปะลงในสมุด ประทับตราสหกรณ์ และประธานกรรมการและเลขานุการ ลงชื่อกำกับทุกแผ่น /ไม่มีตราประทับและลงชื่อกำกับ
       การลงมติต่างๆ (เฉพาะวาระเรื่องพิจารณา)
1. วาระที่.......... เรื่อง..........................................
มติ...................................ขัด/ไม่ขัด.....................
2. วาระที่........ เรื่อง..........................................
มติ...................................ขัด/ไม่ขัด.....................
3. วาระที่........ เรื่อง..........................................
มติ...................................ขัด/ไม่ขัด.....................
                       ฯ ล ฯ
ตรวจสอบสมุดบันทึกรายงานการประชุมใหญ่สามัญประจำปีของสหกรณ์ เมื่อวันที่.........................จำนวนสมาชิกผู้มาลงชื่อเข้าประชุม.....................คน จากจำนวนสมาชิกทั้งหมด................คน ครบองค์ประชุม/ไม่ครบองค์ประชุม  สหกรณ์บันทึกรายงานการประชุมโดยการเขียนลงในสมุด / พิมพ์ลงในกระดาษ แล้วปะลงในสมุด ประทับตราสหกรณ์ และประธานกรรมการและเลขานุการ ลงชื่อกำกับทุกแผ่น /ไม่มีตราประทับและลงชื่อกำกับ
       การลงมติต่างๆ (เฉพาะวาระเรื่องพิจารณา)
1. วาระที่.......... เรื่อง..........................................
มติ...................................ขัด/ไม่ขัด.....................
2. วาระที่........ เรื่อง..........................................
มติ...................................ขัด/ไม่ขัด.....................
                        ฯ ล ฯ
	
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	6.3.4 เอกสารหลักฐานสำหรับใช้ในการดำเนินการของสหกรณ์

	     (ตรวจสอบเอกสารหลักฐานทางการเงิน/บัญชี
สุ่มตรวจสอบบางวัน เช่น ความสมบูรณ์ของเอกสาร หรือความน่าเชื่อถือของใบสำคัญการเงิน
บางรายการ เช่น การซื้อสินค้า หรือการจ่ายเงินให้บุคคลภายนอกจำนวนมาก แต่กลับใช้ใบเบิกเงินเป็นเอกสารบันทึกรายการทางบัญชี เป็นต้น
     ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน นิติกรรมสัญญาต่างๆ)


	
	

	6.3.5 การจัดให้มีสวัสดิการในลักษณะต่างๆ
(1) การจัดสวัสดิการสำหรับสมาชิก

	      สหกรณ์ฯ ได้ถือใช้ระเบียบว่าด้วยสวัสดิการ
สำหรับสมาชิก ได้แก่
· ...........................................................

       สหกรณ์ฯ ได้ถือใช้ระเบียบว่าด้วย.................
พ.ศ.............. เป็นระเบียบสวัสดิการเกี่ยวกับ.........
...............................................................................
เข้าลักษณะ/ไม่เข้าลักษณะ การประกันชีวิต หรือการฌาปนกิจสงเคราะห์ ซึ่งห้ามสหกรณ์ดำเนินการ
       ที่มาของเงินทุนสวัสดิการ มาจาก
(1) .............................................................
(2) ............................................................
(3) ...........................................................

       ตั้งแต่ต้นปีทางบัญชี ถึงวันที่เข้าตรวจ พบว่า
สหกรณ์ฯมีการจ่ายเงินทุนสวัสดิการตามระเบียบนี้ เป็นเงิน...................บาท วงเงินที่จ่ายแต่ละครั้ง  ไม่เกินตามที่ระเบียบกำหนด  มีเอกสารประกอบ และมีการอนุมัติถูกต้องตามระเบียบ
       เงินกองทุนตามระเบียบฯ คงเหลือ.......บาท
                           ฯ  ล  ฯ


	
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	6.3.5 การจัดให้มีสวัสดิการในลักษณะต่างๆ (ต่อ)

(2) การจัดสวัสดิการสำหรับเจ้าหน้าที่สหกรณ์

	      สหกรณ์ฯ ได้ถือใช้ระเบียบว่าด้วยสวัสดิการ
สำหรับเจ้าหน้าที่สหกรณ์  ได้แก่
(1) กองทุนสงเคราะห์เจ้าหน้าที่สหกรณ์       สหกรณ์ฯ ได้ถือใช้ระเบียบว่าด้วยกองทุน
สงเคราะห์เจ้าหน้าที่ลูกจ้างของสหกรณ์ พ.ศ. ..............เป็นระเบียบสวัสดิการเกี่ยวกับการให้เงินกู้ กำหนดชำระเป็นรายงวด จำนวน........งวด(..........ปี) วงเงินกู้
ไม่เกิน...................บาท อัตราดอกเบี้ยร้อยละ..............
(จำนวนวงเงินกู้ ระยะเวลาให้กู้ ต้องไม่เกินกว่าที่ให้สมาชิกกู้ อัตราดอกเบี้ยต้องไม่ต่ำกว่าที่ให้สมาชิกต้องจ่ายแก่สหกรณ์ เว้นแต่เงินที่นำมาให้กู้นั้นเป็นเงินฝากหรือเงินสะสมของเจ้าหน้าที่เอง)
      ที่มาของเงินทุนสวัสดิการ มาจาก
· ............................................................
· ...........................................................
รวมทั้งหมด.............................บาท
       ตั้งแต่ต้นปีทางบัญชี ถึงวันที่เข้าตรวจ พบว่า
สหกรณ์ฯมีการจ่ายเงินทุนสวัสดิการตามระเบียบนี้ เป็นเงิน...................บาท ไม่เกิน/เกินวงเงินกองทุนฯ และวงเงินที่จ่ายแต่ละครั้ง  ไม่เกินตามที่ระเบียบกำหนด  มีเอกสารประกอบ และมีการอนุมัติถูกต้องตามระเบียบ
       เงินกองทุนตามระเบียบฯ คงเหลือ.......บาท
(2) กองทุน................................................
                      ฯ ล ฯ

	
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	6.3.6 การดำเนินการตามระบบควบคุมภายในและการบริหาร
ความเสี่ยง

	        ได้ตรวจประเมินผลการปฏิบัติตามแนวทาง การบริหารจัดการสหกรณ์ 126 ข้อ พบว่า
สหกรณ์ได้ปฏิบัติตามระบบการควบคุมภายในตามที่กรมส่งเสริมสหกรณ์กำหนด
        (หากตรวจประเมินแล้ว สหกรณ์ทำไม่ครบทุกข้อ หรือไม่ดำเนินการ ต้องรายงานผลและระบุสาเหตุที่สหกรณ์ไม่ดำเนินการด้วย)

	
	

	6.3.7 เรื่องอื่นๆ ที่นายทะเบียนสหกรณ์กำหนด
(1)การดำรงตำแหน่ง
ของคณะกรรมการดำเนินการ

	        ตรวจสอบวาระการดำรงตำแหน่งกรรมการ
      ที่ประชุมใหญ่สามัญ/วิสามัญ เมื่อวันที่ ..........
................... มีมติเลือกตั้งคณะกรรมการดำเนินการ จำนวน............คน เป็นไปตามจำนวนที่ตามข้อบังคับกำหนด 
      ตรวจสอบคุณสมบัติกรรมการทั้ง.......คน     พบว่า กรรมการทั้ง...............คน มีคุณสมบัติไม่ขัดข้อบังคับ กฎหมาย /ขัดข้อบังคับและกฎหมาย ได้แก่ นาย........................ เป็นนี้ผิดสัญญาชำระหนี้
     สหกรณ์ฯ ได้จัดทำทะเบียนคุมวาระการดำรงตำแหน่งของคณะกรรมการฯ เป็นปัจจุบันตามคำสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ ตรวจสอบแล้วถูกต้อง/ไม่ถูกต้อง เนื่องจาก.................................................
…………………………………………………………………….

……………………………………………………………………..

……………………………………………………………………


	หากพบข้อสังเกต/
ข้อบกพร่องให้เสนอแนะวิธีการแก้ไขข้อบกพร่องนั้นด้วย
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	6.3.7 เรื่องอื่นๆ ที่นายทะเบียนสหกรณ์กำหนด (ต่อ)
(2) การจัดสรรกำไรสุทธิประจำปี
(3) การจัดทำทะเบียนหุ้น/ทะเบียนสมาชิก
(4) พฤติกรรมที่อาจก่อให้เกิดความเสียหาย
	ตรวจสอบการจัดสรรกำไรสุทธิประจำปี พบว่า เป็นไปตามข้อบังคับ/กฎหมาย  ได้แก่
(1) เป็นทุนสำรอง........บาท ร้อยละ...........
(2) เงินบำรุง สสท........บาท ร้อยละ..............
                      ฯลฯ
- การจัดสรรโบนัสกรรมการ เจ้าหน้าที่ เป็นตามคำแนะนำของนายทะเบียนสหกรณ์
     สหกรณ์ฯ จัดทำทะเบียนหุ้น และทะเบียนสมาชิก และมีข้อความครบถ้วนตามที่กำหนดในมาตรา64 แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์พ.ศ.2542

การบันทึกข้อมูลในทะเบียนสมาชิกและทะเบียนหุ้น เป็นปัจจุบัน 
     สหกรณ์ฯ ได้รายงานไม่ได้รายงานการเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนต่อนายทะเบียนสหกรณ์ภายในสามสิบวันนับแต่วันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์
        ระหว่างปี/ตั้งแต่ปี.......................ถึงปัจจุบัน    ไม่พบว่า สหกรณ์ฯ หรือคณะกรรมการดำเนินการ ฝ่าจัดการ มีพฤติกรรม หรือกระทำการที่อาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อสหกรณ์เป็นมูลค่าสูง หรือกระทบเป็นวงกว้าง 
        (หรือมีพฤติกรรมที่ทำซ้ำๆ ของสหกรณ์, กรรมการ, เจ้าหน้าที่,  ผู้ที่เกี่ยวข้องกับสหกรณ์  หรือผู้ที่แอบอ้างแล้วทำให้บุคคลทั่วไปเข้าใจว่าสหกรณ์มีส่วนเกี่ยวข้อง)


	
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	7. การตรวจสอบฐานะการเงินของสหกรณ์
	
	

	7.1 ที่มาของเงินที่เข้าสู่สหกรณ์
	      ตรวจสอบจากงบทดลองและบัญชีรับจ่ายของสหกรณ์ โดยบัญชีรับจ่ายที่เป็นเงินสด มีแหล่งที่มา ได้แก่
(1) ................................จำนวน...........บาท
(2) ................................จำนวน...........บาท
(3) ................................จำนวน...........บาท
(4) ................................จำนวน...........บาท
(5) ................................จำนวน...........บาท
(6) ................................จำนวน...........บาท
(7) ................................จำนวน...........บาท
(8) ................................จำนวน...........บาท
(9) ................................จำนวน...........บาท
รวมเป็นเงิน............................บาท
เงินสดส่วนใหญ่ ได้มีจาก....................................
...........................................................................


	
	

	7.2 การใช้ไปของเงินที่ได้มา รวมทั้งเส้นทางของเงินที่ใช้ในกรณีที่น่าสงสัยว่าไม่ปกติ
	      ตรวจสอบจากงบทดลองและบัญชีรับจ่ายของสหกรณ์ โดยบัญชีรับจ่ายที่เป็นเงินสด มีการใช้ไปของเงินที่ได้มา ได้แก่
(1) ................................จำนวน...........บาท
(2) ................................จำนวน...........บาท
(3) ................................จำนวน...........บาท
(4) ................................จำนวน...........บาท
(5) ................................จำนวน...........บาท
(6) ................................จำนวน...........บาท
(7) ................................จำนวน...........บาท
(8) ................................จำนวน...........บาท
(9) ................................จำนวน...........บาท
รวมเป็นเงิน............................บาท
เงินสดส่วนใหญ่ ใช้ไปสำหรับ...............................
..............................................................................
ข้อสังเกต................................................................
..............................................................................
	
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	7.3 ความสามารถของสหกรณ์ในการชำระหนี้แก่เจ้าหนี้ทุกกรณี
	     ตรวจสอบเอกสารสัญญาระหว่างสหกรณ์กับเจ้าหนี้ ได้แก่.........................................................  เปรียบเทียบการชำระหนี้จริงกับตารางกำหนดชำระหนี้กับเจ้าหนี้ พบว่า........................................
..............................................................................
      นอกจากนี้ได้ตรวจสอบฐานะการเงินของสหกรณ์ พบว่า สหกรณ์ฯ มีทรัพย์สิน
(1) เงินสดและเงินฝาก...................บาท
(2) ลูกหนี้เงินกู้สุทธิ........................บาท
(3) สินค้าคงเหลือ.......................บาท
            ฯ ล ฯ
รวม...................................บาท
 เจ้าหนี้ทั้งหมด..................................บาท
         ความสามารถในการชำระหนี้.....................
..............................................................................
...............................................................................

	
	

	7.4 การฝาก การเบิกถอนเงินจากธนาคาร จากสหกรณ์อื่นๆ หรือจากสถาบันการเงินใดๆ
	   (ตรวจสอบผู้มีอำนาจในการถอนเงินฝากว่าเป็นผู้ที่มีอำนาจทำการแทนสหกรณ์หรือไม่)
   (ตรวจสอบยอดเงินฝาก ถอนเงิน กับธนาคาร
และยอดเงินฝากคงเหลือ)


	
	

	7.5 การใช้เงินของสหกรณ์เพื่อการลงทุนและการถอนคืนเงินลงทุน
	       ในรอบปีบัญชี.............. เมื่อวันที่....................
สหกรณ์ฯ ได้มีมติให้สหกรณ์ฯ นำเงินไปลงทุนใน
กิจการ............................. เป็นเงิน...................บาท
การลงทุนดังกล่าว ที่ประชุมใหญ่เมื่อวันที่...............
ได้อนุมัติแผนงานและงบประมาณรายจ่ายไว้ 
          ตรวจสอบเอกสารสัญญา เงื่อนไขการลงทุน     พบว่า......................................................................

	
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	7.6 การรักษาสภาพคล่อง และการก่อหนี้กู้ยืมเงินหรือค้ำประกัน
	กรณีการรักษาสภาพคล่อง
- การจัดทำรายงาน และส่งรายงานหรือไม่ และการดำรงสินทรัพย์สภาพคล่องเป็นไปตามที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือไม่ เช่น
         สหกรณ์ฯ ดำรงสินทรัพย์สภาพคล่อง ร้อยละ
..................... ซึ่งเป็นไปตามที่กำหนดใน           กฎกระทรวง/ไม่เป็นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง และสหกรณ์ฯ ได้ส่งรายงานการดำรงสินทรัพย์สภาพคล่องให้สำนักงานสหกรณ์จังหวัดเป็นประจำทุกเดือน / ไม่ได้จัดส่งให้
   (สุ่มตรวจสอบโดยคำนวณการดำรงสินทรัพย์สภาพคล่อง ประมาณ 3 เดือน)
กรณีวงเงินกู้ยืมหรือค้ำประกัน

     สหกรณ์ฯ ได้มีการประชุมใหญ่สามัญ/วิสามัญ  เมื่อวันที่............................. ที่ประชุมมีมติกำหนดวงเงินกู้ยืมหรือค้ำประกันประจำปี เป็นจำนวนเงินไม่เกิน.........................บาท สหกรณ์ฯ ได้รายงานขอความเห็นชอบจากนายทะเบียนสหกรณ์ ซึ่งนายทะเบียนสหกรณ์ได้ให้ความเห็นชอบ ตามหนังสือลงวันที่...................................
     ระหว่างปี สหกรณ์ฯ ได้กู้เงินจากบุคคล ภายนอก จำนวน................................บาท และรับเงินฝากจากสหกรณ์อื่น....................................บาทรวม..................................บาท ยังไม่ถึงวงเงินที่นายทะเบียนสหกรณ์ให้ความเห็นชอบ
............................บาท/เกินวงเงินที่นายทะเบียนฯเห็นชอบ.......................บาท

	
	


	รายการที่ตรวจสอบ
	ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบ (ระบุรายละเอียด)
	ข้อเสนอความเห็น/
วิธีการแก้ไข
	ระยะเวลาที่ควรให้แก้ไข
(วัน)

	7.7 เรื่องอื่นๆ ที่นายทะเบียนสหกรณ์กำหนด
(1) การจัดทำงบดุล ตามคำสั่งที่ ตามคำสั่งที่ 460/2548 ลงวันที่ 13 มิถุนายน 2548 เรื่อง การจัดทำงบดุลของสหกรณ์
	    ( สหกรณ์ฯ จัดส่งงบดุลเอกสารประกอบงบการเงิน เพื่อให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบภายใน 30 วัน หรือไม่)
	
	



จึงเรียนนายทะเบียนสหกรณ์ มาเพื่อโปรดพิจารณา






ผู้ตรวจการสหกรณ์
(..................................................................)
ความเห็นของกลุ่มตรวจการสหกรณ์ 
ผลการวิเคราะห์รายงานการตรวจสอบสหกรณ์................................................................จากัด 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

ข้อเสนอแนะ.............................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

เพื่อโปรด    ทราบ 

พิจารณา…………………………………………………………………………………………… 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

(ลงชื่อ).........................................................

(......................................................)

ผู้อำนวยการกลุ่มตรวจการสหกรณ์
ข้อพิจารณานายทะเบียนสหกรณ์
............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ............................................................

(........................................................)

สหกรณ์จังหวัด…………………………………

รองนายทะเบียนสหกรณ์ ปฏิบัติการแทน
                                                         นายทะเบียนสหกรณ์
แบบที่ 1








