
แบบขออนุญาตไปต่างประเทศ

เขียนที่ สํานักงานสหกรณ์จังหวัดร้อยเอ็ด
วันท่ี เดือน พ.ศ

เรื่อง ขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดร้อยเอ็ด

ด้วยข้าพเจ้า ตําแหน่ง .

.

หน่วยงาน สํานักงานสหกรณ์จังหวัดร้อยเอ็ด มีความประสงค์ขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ ณ ประเทศ
โดย

 เดินทางในวันหยุดราชการ จํานวน วัน ตั้งแต่วันที่ .

ถึงวันที่ .

 ได้รับอนุญาตให้ลากิจส่วนตัว จํานวน วัน ตั้งแต่วันที่ .

ถึงวันที่ .

 ได้รับอนุญาตให้ลาพักผ่อน จํานวน วัน ตั้งแต่วันที่ .

ถึงวันที่ .

 อื่น ๆ (ระบ)ุ จํานวน วัน
ตั้งแต่วันที่ ถึงวันที่

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต

ขอแสดงความนับถือ

( )
ตําแหน่ง

สถิติการขออนุญาตไปต่างประเทศในปีงบประมาณ ความเห็นของหัวหน้าส่วนราชการ
1. ในปีนี้ขออนุญาตไปราชการต่างประเทศแล้ว............คร้ัง
2. คร้ังสุดท้ายขออนุญาตไปประเทศ...........................................

ตั้งแต่วันที่.............................ถึงวันที่......................................
ระยะเวลา.....................วัน

3. จํานวนวันท่ีเดินทางไปต่างประเทศ รวมคร้ังนี.้................วัน

(ลงชื่อ) ผู้ตรวจสอบ
(..............................................)

ตําแหน่ง..........................................
วันที.่......................................

 อนุญาต
 ไม่อนุญาต................................
 อ่ืน ๆ ......................................

(ลงชื่อ)
(...........................................)

ตําแหน่ง............................................
วันที่...................................................

ผู้มีอํานาจอนุมัติ
 อนุญาต
 ไม่อนุญาต................................
 อ่ืน ๆ ......................................

(ลงชื่อ)
(...........................................)

ตําแหน่ง..............................................
วันที่.............................................


	วันที่เดือน พ.ศ

